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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LAI CHAU Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Quan ly, sir dung chir ky sé6 chuyén dung céng vu, ching thw chir Ky s6
chuyén dung céng vu, thiét bi lvu khéa bi mat va dich vu chieng thuc chir
Ky s6 chuyén dung cdng vu trong co quan nha nwéc tinh Lai Chau
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /2025/0D-UBND ngdy thing ndm 2025
ciia Uy ban nhén dan tinh Lai Chdu)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh mét s ndi dung vé viéc quan 1y, sir dung chit ky sb
chuyén dung cong vu, chtng thu chit ky sé chuyén dung cong vu, thiét bi luu
khoa bi mat va dich vu chimg thuc chit ky sd chuyén dung céng vu cho céc co
quan, t6 chtrc, ca nhéan trén dia ban tinh Lai Chau.

Picu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay duoc 4ap dung ddi véi cac co quan, t6 chirc, ¢4 nhan thudc cac
co quan nha nudc; to chire chinh tri - x4 hoi; don vi sy nghiép cong lap co lién
quan dén hoat dong quan 1y, str dung chit ky s6 chuyén dung cong vu trén dia ban
tinh Lai Chau, bao gom:

1. Poan Pai biéu Qudc hoi tinh; Hi ddng nhan dan cac cap.
2. Uy ban nhan dan (UBND) cac cap.
3. Cac s0, ban, nganh, cac don vi su nghié¢p cong 1ap thuoc UBND tinh.

4. Cac phong, ban, co quan chuyén mon, don vi sy nghiép cong lap thude
s0, ban, nganh, UBND cép huyén.

5. Céc to chire thude co quan nha nudc.

6. Cac ca nhan la can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lam viéc trong cac
co quan, don vi quy dinh tai khoan 1, 2, 3,4, 5 biéu nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Chung thu chir ky s chuyén ding cong vu | théng diép dit liéu nham
x&c nhan co quan, t chire, ca nhan dugc ching thuc 1a ngudi ky chir ky sé chuyén
dung cong vu.



2. Vin ban dién ta dugc ky sé 13 van ban duoc thé hién dudi dang thdng
diép dir liéu duoc tao 1ap hoic dugc s hda tir vian ban gidy va trinh bay dung thé
thire, ky thuat, dinh dang theo quy dinh, duoc Ky sb boi nguoi ¢6 tham quyén va
ky s cua co quan, to chirc theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 4. Nguyén tic quan ly va sir dung chix ky sé chuyén dung céng vu

1. Chir ky s6 chuy@n dung cong vu dugc st dung rong réi cho tat ca cac loai
van ban dién tir trong cac co quan, t chire quy dinh tai Bidu 2 Quy ché nay; khéng
ap dung d6i voi cac van ban mat, tuyét mat, téi mat.

2. Van ban dién tir duoc ky sé phai dam bao tinh xé&c thuc, tinh toan ven
Xuyén sudt trong qua trinh trao d6i, Xt Iy va luu trir vin ban dién tir duoc Ky sd.

3. Chit ky sb chuyén ding c6ng vu ciia co quan, don vi, ¢4 nhan chi duogc
str dung dé thuc hién céc giao dich theo dang tham quyén cua co quan, don vi va
chice danh duoc cap ching thu sd.

4. Viéc quan ly, st dung chix ky s6 chuy@n ding cong vu phai bao dam an
toan, an ninh thdng tin.

Piéu 5. Cac loai vin ban ap dung chir ky s6 chuyén dung cong vu

1. Tat ca cac van ban dién tir thudc thAm quyén ban hanh va giai quyét cua
cac co quan trong hé théng hanh chinh nha nude (trir vin ban mat), duoc ky bang
chit ky s chuyén dung céng vu dé trao d6i giita cac co quan nha nudc va trong
n6i bo cia mdi co quan nha nude qua hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh.

2. Cac van ban cung cip cac thong tin trén Trang thong tin dién tir hodc
Cé)ng thong tin dién tir cua co quan nha nudc theo quy dinh tai Piéu 4 Nghi dinh
s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 ctia Chinh phu Quy dinh vé viéc cung cip
thong tin va dich vu cong truc tuyén cta co quan nha nudc trén moi truong mang.

3. Ngoai céc loai van ban ap dung chit ky s6 chuyén dung cong vu tai khoan
1, khoan 2 Piéu nay, tiy theo yéu cau, cac co quan, don vi xem xét quy dinh thém
cac loai vin ban khac dé ap dung chit ky sb, giri qua mang, khong gui van ban
gidy trong ndi bd cia co quan, don vi minh.

Piéu 6. Gia tri phap ly caa chir ky sé chuy@n ding cdng vu va vin ban
dién tir dwoc ky sé

1. Gia tri phap 1y cua chit ky s6 chuyén dung cong vu dugc quy dinh tai
Diéu 23 Luat Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15.

2. Gia tri phap 1y cua van ban dién tir duoc ky s6 duoc quy dinh tai biéu 5,
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

Piéu 7. Té chirc cung cap dich vu chiing thuc chix ky sé chuyén dung
cdng vu va Té chire dwoc ity quyén thuc hién mét sé dich vu chieng thuc chir



ky s6 chuyén dung cong vu
1. T6 chirc cung cip dich vu chimg thuc chit ky s6 chuyén ding cong vu

a) To chirc cung cip dich vy chimg thuc chit ky s6 chuyén dung cong vu 1a
Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin tryc thudc Ban Co yéu Chinh phu.

b) Thong tin lién h¢:

Cuc Chung thuc s va Bao mat thong tin, Ban Co yéu Chinh phu.

Dia chi: S5 L6 CN27A, Khu cong ngh¢ cao Hoa Lac, Thach Thét, Ha Noi.
bién thoai/Fax: 024.3773.8668.

Dia chi thu dién tu: ca@bcy.gov.vn.

Trang thong tin dién ti: https://ca.gov.vn.

M3 dinh danh trao ddi van ban dién tir: G11.07.05.

2. T6 chire duge uy quyén thuc hién mot s6 dich vu ching thuc chir ky $6
chuyén dung cong vu

a) T6 chirc duoc ty quyén thuc hién mét s6 dich vu chimg thuc chit ky s6
chuyén dung cong vu trén dia ban tinh Lai Chau 4 S& Thong tin va Truyén thong.

b) Thong tin lién hé:

Dia chi: Tang 7, nha D, Trung tam Hanh chinh - Chinh tri tinh, phudng Tan
Phong, thanh phé Lai Chau, tinh Lai Chau.

Dién thoai/Fax: 02133.791.558.

Dia chi thu dién tu: sotttt@laichau.gov.vn.

Trang thong tin dién tr: https://sotttt.laichau.gov.vn.
M3 dinh danh trao ddi van ban dién ta: H35.6.

Piéu 8. Giri, nhan viin ban yéu cau chieng thuc, thiét bi lwu khéa bi mat

1. Gui, nhan van ban yéu cau ching thuec, thiét bi luu khoa bi mat gifra co
quan, to chirc quan 1y truc tiép va Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat thong tin duoc
thue hién theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

2. Gtri, nhén vin ban yéu cau chimg thuc cac dich vu theo Gy quyén cua
Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat thong tin truc thudc Ban Co yéu chinh phu giita
thué bao, co quan, t6 chtrc quan 1y truc tiép va S¢ Thong tin va Truyén thong tinh
Lai Chau dugc thuc hién bang vin ban dién tr d3 ky sb theo quy dinh cua phap
luat vé cong tac van thu qua Hé thdng Quan 1y vin ban va diéu hanh.

Chuong II
QUAN LY VA SU DUNG CHU KY SO, CHUNG THU CHU KY SO,


https://ca.gov.vn/
https://dichvucong.ca.gov.vn/
https://sotttt.laichau.gov.vn/
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THIET BI LUU KHOA Bi MAT VA DICH VU CHUNG THUC CHU KY
SO CHUYEN DUNG CONG VU

Piéu 9. Thoi han ¢ hiéu lwc ciia chirg thw chir ky s6 chuyén ding
cong vu

Thoi han c6 hiéu luc ctia ching thu chir ky s6 chuyén dung cong vu dugc
quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh sb 68/2024/ND-CP.

Piéu 10. Quan ly va sir dung chir ky sé chuyén dung céng vu

1. Viéc quan 1y, str dung thiét bi luu khoa bi mat va ching thu chir ky s6
chuyén dung cong vu ctia co quan, to chirc trong cong tac vin thu dugc thyuc hién
theo quy dinh tai Diéu 32 Nghj dinh s6 30/2020/ND-CP.

2. Chit ky s6 chuyén ding cong vu ctia co quan, to chirc, ¢ nhan phai duoc
chirng thyc bé1 Cuc Ching thuc s6 va Bao mat thong tin va chi dugc sur dung dé
thue hién cac giao dich theo dung quy dinh vé quéan 1y va st dung con dau.

3. Van thu co quan la nguoi dugce lanh dao co quan giao quan ly va st dung
chtng thu chir ky sé chuyén dung cong vu ctia co quan, to chiic; ¢6 trach nhiém
thuc hién cac quy dinh tai Quy ché nay ddi v6i ching thu chir ky s chuyén dung
cong vu cho co quan, t6 chirc duoc giao quan 1y va sir dung.

4. Chung thu chit ky s6 chuyén ding cong vu dugc cip cho ca nhan nguoi
c6 thim quyén cua co quan theo quy dinh cua phap ludt vé quan 1y va st dung
con dau chi duoc st dung dé thuc hién cac giao dich theo ding chirc danh cta
nguoi do.

5. Vige ky thay, ky thura 1énh theo quy dinh ctua phép luat dugce thuc hién
boi nguoi co thim quyén va ngudi ky thay, ky thira 1énh phai sir dung chimg thu
s6 chuyén dung cong vu duoc cip cho ca nhan dé ky.

Piéu 11. Cap méi, gia han, thay d6i ndi dung thong tin chirng thw chir
Ky s6 chuyén dung cong vu

Diéu kién, hd so, trinh tu, thu tuc cdp mdi, gia han, thay d6i ndi dung théng
tin chtng thu chit ky s6 chuyén dung cong vu duoc thuc hién theo cac quy dinh
tai Diéu 10, Diéu 11, Piéu 12, Piéu 13, Diéu 14, Diéu 15, Piéu 16, Diéu 21 Nghi
dinh s6 68/2024/ND-CP.

Piéu 12. Thu hdi chirng thw chir ky sé chuyén diing cong vu

Piéu kién, thAm quyén, ho so, trinh ty, tha tuc thu hdi ching thu chir ky $6
chuyén dung cong vu va thiét bi luu khoa bi mat duge thue hién theo céc quy dinh
tai Diéu 17, Piéu 18, Diéu 19, Diéu 20 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

Piéu 13. Khéi phuc thiét bi Ivu khéa bi mat do thué bao quan ly
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1. Truong hop khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat va hd so khoi phuc thiét
bi luu khoa bi mat dugc thuc hi¢n theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 22
Nghi dinh s 68/2024/ND-CP.

2. Trinh ty, thi tuc khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat

a) Co quan, t6 chtic quan 1y truc tiép c6 van ban dé nghi khéi phuc thiét bi
lru khoa bi mat theo Mau sé 06 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 68/2024/ND-
CP gui S& Thdng tin va Truyén thong tinh Lai Chau (d4i véi khoi phu thiét bi PKI
Token).

b) Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc yéu cau khoi
phuc thiét bi luu khoa bi mat hop 1€, S& Thong tin va Truyén thdng thuc hién viéc
khoi phuc thiét bj luu khéa bi mat; dong thoi, thong bao cho co quan, té chuc
quan ly truc tiép biét.

Truong hop khéng chap nhan dé nghi khéi phuc thiét bi luu khoa bi mat,
S¢ Thong tin va Truyén théng théng b&o bang vin ban néu 1 1y do cho co quan,
té chirc quan Iy truc tiép biét.

3. Trinh ty, tha tuc khdi phuc thiét bi luu khoa bi mat ddi véi céc thiét bi
khong phai 12 PKI Token, thuc hién theo khoan 3 Diéu 22 Nghi dinh s
68/2024/ND-CP.

Piéu 14. Kiém tra chir ky sé chuyén ding cong vu va su hep Ié cia
dwong dan chirng thuc

Quy trinh kiém tra chit ky s6 chuyén dung cong vu; kiém tra hiéu luc cua
chtng thu chit ky s6 chuyén dung céng vu va kiém tra hop 1é cia dudong dan
chung thuc dugc thuc hién theo cac quy dinh tai Diéu 30, Piéu 31, Piéu 32 Nghi
dinh s6 68/2024/ND-CP.

Piéu 15. Hinh thirc ky s va thoi gian giri/nhin viin ban dién tir

1. Chit ky s6 trén vian ban dién tir ciia co quan, to chirc, ca nhan ban hanh

a) Chit ky s6 cua ngudi c6 tham quyén

Hinh anh: 1a hinh anh chit ky caa nguoi ¢ tham quyén trén vin ban giay,
mau xanh, dinh dang Portable Network Graphics (.png) nén trong suét.

Vi tri: dat canh gitra chuc vu cua ngudi Ky va ho tén nguoi ky.

b) Chit ky s6 cta co quan, to chirc ban hanh van ban

Hinh anh: 12 hinh anh diu cta co quan, t6 chirc ban hanh van ban trén vin
ban, mau do, kich thudc bang kich thudc thyuc té cua du, dinh dang (.png) nén
trong sudt.

Vi tri: trum Ién khoang 1/3 hinh anh chi ky s6 cua nguoi c6 tham quyén vé



bén trai.

2. Hinh thirc chit Ky s ciia co quan, to chuc trén ban sao dinh dang dién tu

Vi tri: GOc trén, bén phai, trang dau cua vin ban;

Hinh anh: Khéng hién thi:

Théng tin: Hinh thic sao, tén co quan, t6 chirc sao vin ban, thoi gian Ky
(ngay thang nam; gio phat gidy; mui gio Viét Nam theo tiéu chuan 1SO 8601)
duoc trinh bay bang phdng chit Times New Roman, chit in thudng, Kiéu chix dang,
co chir 10, mau den.

3. DAau giap lai: Trong méi trudng dién ti, chit ky sé dam bao tinh toan ven
ctia van ban dién tu, thay thé hoan toan dau giap lai.

4. Chit ky sb cta co quan, t6 chic trén vin ban kém theo van ban chinh,
duoc thé hién nhu sau:

a) Van ban kem theo cung tép tin véi noi dung van ban dién tir, Van thu co
quan chi thuc hién ky sb van ban va khéng thuc hién ky s6 1én van ban kém theo;

b) Van ban khong cung tép tin va&i ndi dung van ban dién tur, Van thu co
quan thuc hién ky sé cua co quan, to chtc trén vin ban kém theo:

Vi tri: GOc trén, bén phai, trang dau cua van ban kém theo.

Hinh anh chit ky s6 cta co quan, to chac: Khong hién thi.

Thong tin: S6 va ky hiéu vin ban; thoi gian ky (ngay thang nam; gid phat
gidy: mdi gio Viét Nam theo tiéu chuan ISO 8601) duoc trinh bay bang phdng
chit Times New Roman, chit in thuong, kiéu chix dang, ¢& chit 10, mau den.

5. Chit ky sb cua co quan, t6 chic trén Phy luc cua van ban dién tir, dugc
thé hién nhu sau:

a) Di v6i Phuy lyc cuing tép tin véi noi dung vin ban dién tir, Van thu co
quan chi thuc hién ky sb van ban va khong thuc hién ky sé 1én Phu luc.

b) Péi véi Phy luc khéng cling tép tin voi noi dung van ban dién tir, Van thu
co quan thuc hién Ky sb ciia co quan, t6 chic trén ting tép tin kém theo, cu thé:

Vi tri: GOc trén, bén phai, trang dau cua mdi tép tin.

Hinh anh chit ky s6 cta co quan, to chic: Khong hién thi.

Thong tin: S6 va ky hiéu vin ban; thoi gian ky (ngdy thang nam; gid phit
gidy; mdi gio Viét Nam theo tiéu chuan ISO 8601) duoc trinh bay bang phdng
chit Times New Roman, chit in thuong, kiéu chit dung, ¢& chit 10, mau den.

6. Thoi gian gri/nhan van ban dién tir dugc can cir trén nhan thoi gian
guri/nhan caa Hé thdng quan 1y van ban va diéu hanh.



Piéu 16. Quy trinh ky sé6 va miu chir ky trén vin ban dién tir
1. Quy trinh ky s

Vin ban dién tir trude khi phat hanh phai duoc ky sé bang chimg thu sé
chuyén diing c6ng vu c& nhan cua ngudi c6 tham quyén ky van ban va ching thu
s6 chuyén dung cong vu co quan do Cuc Chirng thue s6 va Bao mat thong tin truc
thudc Ban Co yéu Chinh phu cap trong thoi gian con hiéu luc. Quy trinh Ky s6
trén van ban dién tir duoc thuc hién theo trinh tu sau:

a) Soan thao, kiém tra ndi dung, thé thuc, k§ thuat trinh bay van ban

Buwoc 1. Canhan duoc giao nhiém vu soan thao van ban thuc hién: Du thao
van ban; dua du thao vin ban vao Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh; cap
nhat cac Truong thong tin cia vian ban (Trich yéu, hinh thic van ban, du kién do
khan (néu C0); linh vuc, loai van ban, chic vu ho tén nguoi ky...); Xiny Kién dong
gop; tiép thu va hoan thién du thao (d6i véi cac van ban phai xin y kién theo quy
dinh), trinh 1anh dao don vi xem Xét;

Buwéc 2: Lanh dao don vi chu tri soan thao van ban xem xét, cho y kién va
chiu trach nhiém vé noi dung du thao. Trudng hop van ban thuc tham quyén ky
ban hanh thi thuc hién ky sb theo quy dinh tai budc 1 diém b khoan 1 Diéu nay.
Truong hop khdng thudc tham quyén ky ban hanh vin ban thi chuyén dy thao dén
nguoi duoc giao trach nhiém kiém tra thé thirc va ki thuat trinh bay vin ban.

Buéc 3: Nguoi duoc giao trach nhiém kiém tra thé thac va ki thuat trinh
bay vin ban cho y kién va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac vé hinh thac, ky
thuat trinh bay, chuyén duy thao vé dinh dang .pdf (phién ban 1.4 trg 1én) trudc khi
trinh ngudi ¢ tham quyén ky ban hanh vian ban.

b) Duyét van ban va thuc hién ky sé
Buéc 1: Nguoi ¢ tham quyén duyét van ban truge khi ky sé.

Buéc 2: Ngudi ¢ tham quyén ky van ban bang chtng thu sé chuyén dung
cdng vu ca nhan ciia minh va chuyén dén Van thu co quan.

¢) Pang ky vao sb va phat hanh van ban dién tir

Buéc 1: Vin thu co quan tiép nhan van ban da duoc ngudi ¢6 tham quyén
ky b, kiém tra lai thé thic va ky thuat trinh bay vian ban; néu phat hién sai sot thi
bao cdo ngudi c6 trach nhiém xem xét, giai quyét. Truong hop vin ban dién tir 43
hop 1¢ thi thuc hién ky sb bang chimg thu sé chuyén ding caa co quan. Viéc cap
nhat cac Trudng thdng tin: S6 vin ban; ngay, thang, nim van ban; tén co quan, to
chttc ban hanh vin ban; sb trang cia vin ban; ma dinh danh caa co quan, to chirc
nhan vin ban dugc thuc hién bing chtc ning cua Hé théng quan 1y vin ban va
diéu hanh;



Buéc 2: Van thu co quan ding ky van ban dién tir da ky s6 vao so dang ky
van ban di trén Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh. Pdng thoi thuc hién phét
hanh van ban trén moi trudéng mang.

Buréc 3: Trudng hop co quan, don vi ¢4 nhu cau phéat hanh vin ban dién tir
va vin ban gidy, thi Vin thu in vin ban dién tir d3 duoc nguoi c6 tham quyén ky
sb ra van ban gidy, dong du, phat hanh. Vian ban giay phai dam bao cting sd, ngay
thang nam va cung chit Ky ctia ngudi ¢6 tham quyen.

2. Hinh thire thé hién chir ky s6 chuyén ding céng vu thuc hién theo Diéu
15 Quy ché nay.

3. MAu chit ky trén vin ban dién tir

a) MAu chir ky ctia co quan, don vi: Thuc hién theo Mau sé 01 cua Phu luc
kém theo Quy ché nay.

b) Mau chit ky caa c& nhan: Thuc hién theo Mau s6 02 caa Phu luc kém
theo Quy ché nay.

Piéu 17. Luu trit, sir dung vin ban dién tir da ky s6

1. Vin ban dién tir da ky s6 khi luu trir phai 1a dang nguyén ban, khong bi
thay doi sai léch theo quy dinh cua phap luat vé giao dich dién tu.

2. Vin ban dién tir phai duoc luu trir theo quy dinh cua phép luat vé van
thu, lwu trix trén mdi truong mang nham bao dam cho viéc tim kiém, tra ctiru dugc
dé dang, nhanh chong.

3. Vin ban dién tir da ky sé phai thuc hién sao luu dinh ky sang cac thiét bi
lwru trit chuyén dung va phai duoc bao quan tai noi bao dam vé an toan, an ninh.
Chuong 111
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN

Piéu 18. Trach nhiém caa Sé Thong tin va Truyén théng

1. Quan ly, hudng dan, kiém tra céc thué bao trong qué trinh trién khai,
quan ly, st dung chit ky sé chuyén dung cong vu, chimg thu chir Ky sé chuyén
ding cong vu, thiét bi luu khéa bi mat va dich vy chung thuc chit ky sé chuyén
dung cbng vu trén dia ban tinh Lai Chau.

2. Chu tri hozc phdi hop voi cac co quan, don vi lién quan t6 chic tap huan
trién khai, sir dung chix ky sé chuyén ding cong vu, chimg thu chir ky sé chuy@n
ding cong vu, thiét bi luu khéa bi mat va dich vu chuang thuc chit ky sé chuyén
dung cbng vu cho cac thué bao trén dia ban tinh Lai Chau.

3. Phéi hop Vi cac co quan, don vi lién quan thanh tra, kiém tra viéc quan
ly, st dung chit ky s6 chuy@n ding cdng vu, ching thu chit ky s chuyén ding



cong vu, thiét bi luu khoa bi mat caa cac co quan, ca nhan trong pham vi quan Iy.

4. Pinh ky hoic dot xuat bao céo Uy ban nhan dan tinh, B6 Théng tin va
Truyén thong, Ban Co yéu Chinh phu vé tinh hinh cong tac quan ly, sir dung chi
ky sb, chimg thu chit Ky 6, thiét bi luu khoa bi mat va dich vu chiing thuc chit ky
sb chuyén dung cong vu trén dia ban tinh Lai Chau; déng thoi xay dung ké hoach,
nhu cau st dung ctia nam tiép theo cho thué bao thudc quyén quan 1y theo hudng
dan caa Cuc Chuang thuc sé va Bao mat thong tin.

Piéu 19. Trach nhiém cia co’ quan, té chic quan ly truc tiép

1. T6 chuc trién khai st dung ¢6 hiéu qua chix ky sé chuyén dung cong v,
chtng thu s chuyén dung cong vu di cap cho co quan, ca nhan thudc pham Vi
quan Iy nham ting cudng trao doi van ban dién tar duoc Ky bang chir ky sb da cap
thong qua phan mém quan 1y van ban va diéu hanh; hé thdng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh; hé théng thu dién tir; cong thong tin dién tir caa tinh; c4c trang
thong tin dién tir cia co quan va cac hé thdng tng dung khac c6 lién quan dén
viéc sir dung chit ky sé dé xéc thuec.

2. Phdi hop véi S& Thong tin va Truyén thong va cac co quan, don vi ¢6
lien quan trong cdng tac thanh tra, kiém tra viéc quan ly, sir dung chix ky s6 chuyén
ding cong vu, ching thu sé chuyén ding cng vu cua co quan, ca nhan thudc
pham vi. quan ly.

3. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh tai Biéu 37 Nghi dinh s6
68/2024/ND-CP.

Piéu 20. Trach nhiém caa thué bao

Thué bao cd trach nhiém thyc hién cac nhiém vu dugc quy dinh tai Diéu 39
Nghi dinh sé 68/2024/ND-CP.

Piéu 21. Trach nhiém ciia Vin thw co quan

1. Tiép nhan, quan Iy va st dung chit ky s6 chuyén ding cong vu co quan,
t6 churc, thiét bi luu khoa bi mat khi duge phan cong, dam bao theo ding cac quy
dinh cua Quy ché nay va cac quy dinh khac co lién quan.

2. Truc tiép thuc hién ky sé bang ching thu sé chuyén dung cong vu cua
co quan, to chtc va phat hanh van ban dién tir theo dling quy trinh tai Quy ché
nay, khong giao chit ky s6 chuyén dung cong vu ctia co quan cho ngudi khac khi
chua dugc phép bang van ban ciia ngudi co thim quyeén.

3. Kiém tra, x4c thuc tinh hop 1€ cua chir ky sb trén vin ban dién ti trude
khi tiép nhan, xir Iy. Truong hop van ban dién tir, chir ky sé khong hop 1¢ hoic
khong day du theo quy dinh thi tir chdi tiép nhan va thong béo lai don vi guri vin
ban biét 1y do tir chdi vin ban.
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4. Chiu trach nhiém truéc tha trudng co quan, don vi vé viéc dam bao an
toan va xac thuc thong tin van ban dién tr cia co quan; chiu trach nhiém trudc
phap luat khi vi pham cac hanh vi nghiém cim lién quan dén quan 1y, str dung chir
ky s6 chuyén dung céng vu ctia co quan theo quy dinh.

Piéu 22. Trach nhiém cia by phan/ca nhan chuyén trach/phu trach
quan 1y chir ky s tai cic co quan, don vi

1. HO tro k¥ thuat, cai dat va cap nhat phan Phan mém ky sb chuyén dung
cong vu, huéng dan st dung chit ky sd chuyén dung coéng vu cho ca nhan dugc
cap chimng thu s6 chuyén dung cong vu tai co quan.

2. Tiép nhan va ban giao chtng thu sé chuyén dung cong vu, thiét bi luu
khoa bi mat cua thiét bi, dich vy, ph?m mém khi dugc phan cong, dam bao theo
dung cac quy dinh ctiia Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

3. Tham muu quan 1y, st dung chit ky s6 chuyén dung cong vu, ching thu
chit ky s chuyén dung cong vu, thiét bi luu khoéa bi mat va dich vu ching thuc
chit ky s6 chuyén dung cong vu tai co quan, don vi (cdp mdi, gia han, thay doi
théng tin, thu hoi va khéi phuc...) theo quy dinh.

4. Tham muu cho 1anh dao co quan thyc hién cac bién phap dam bao an
toan, an ninh tai co quan dbi véi van ban dién tr duoc ky sb.

5. Tham gia cac chuong trinh dao tao, tdp huan, chuyén giao cong nghé,
huéng dan tng dung chit ky sb chuyén dung cong vu do co quan cap trén hodc SO
Thong tin va Truyén théng to chirc.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

piéu 23. Piéu khoan thi hanh

1. SO Thong tin va Truyén théng c6 trach nhiém theo ddi, dén déc, chu tri,
phéi hop vo1 céc co quan, don vi li€én quan trién khai, kiém tra, giam sat viéc thuc
hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khian, vuong méc va can
stra doi, bo sung Quy ché nay, cac co quan, don vi, ca nhan kip thoi phan anh vé
S¢ Thong tin va Truyén thong dé téng hop, trinh Uy ban nhan dén tinh xem xét,
quyét dinh./.
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