UBND :I'iNH LAI CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Chi tiéu ngi b cia Sé Cong Thwong tinh Lai Chau
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 7495/0D-SCT ngay gsthang 8 nam 2023
cua So Cong Thuong tinh Lai Chau)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong &p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va st dung tai
chinh; noi dung va muc chi tir ngudn kinh phi ngan sach nha nudc giao thuc
hién ché do tu chu hang nam (gom cac khodn chi thwong xuyén, cac khoan thu
hop phap khac), ngudn kinh phi ngan sach nha nudc giao khéng thuc hién ché
d6 tu cha va kinh phi thuc hién cac nhiém vu khong thudng xuyén khac (gom
chi mua sam, sia chiza Ién tai san ¢é dinh; kinh phi thuc hién tinh gian bién
ché; kinh phi dao tao, béi dwong cong chire, lao déng hop dong, cdng chirc
nha nuwoc; Kinh phi thuc hién cac nhiém vu khong thuong xuyén khac) cua So
Cong Thuong.

2. Béi twong ap dung: Cong chtrc, nguoi lao dong thudéc So Cong Thuong
tinh Lai Chau.

Piéu 2. Nguyén tiic va cin ctr xay dwng

1. Nguyeén tic xay dung

- Quy ché chi tiéu noi bo dugc xay dung trén co sd quy dinh hién hanh vé
quan ly, st dung tai chinh va ché do, tiéu chuan, dinh mac do co quan c6 tham
quyén ban hanh, phi hop véi diéu kién thuc tién va dic thu cia So Cong
Thuong.

- Tao quyén chi dong trong quan 1y, chi tiéu tai chinh cho 1anh dao S¢ va
dam bao quyén loi cho cdng chirc va nguoi lao dong.

- Pam bao cbng bang, tiét kiém trong chi tiéu tai chinh; gan trach nhiém
cua cdng chirc, nguoi lao dong trong viéc quan ly chi tiéu, dong thoi chiu su
kiém tra, giam sat cua c4c co quan co tham quyén.

- Thao luan céng khai, dan chu trong trong toan co quan va ¢ y kién
tham gia cia Cong doan co s& S6 Cong Thuong.

- Péi voi nhitng ndi dung khéng quy dinh trong Quy ché nay dugc thuc
hién theo ché do quy dinh hién hanh.

2. Céan cu xay dung

a. Cac Nghi dinh cua Chinh phi: S6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000
quy dinh vé thuc hién ché do hop dong mét sé loai cong viéc trong co quan hanh
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chinh nha nudc, don vi su nghiép; sé 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 sira
d6i, bo sung mot sé quy dinh vé tuyén dung cdng chuc, vién chic, nang ngach
cdng chirc, thang hang vién chic va thuc hién ché do hop dong mot sé loai cong
viéc trong co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap; sé 130/2005/ND-CP
ngay 17/10/2005 quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién
ché va kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan Nha nudc; sb
117/2013/NDB-CP ngay 07/10/2013 sira ddi bo sung mot sé diéu caa Nghi dinh
130/2005/ND-CP; s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan hé lao dong; sb 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 quy dinh tiéu chuan,
dinh mac st dung xe 6 t6; sb 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly céng chuc;

b. Quyét dinh sb 45/2018/QD-TTg ngay 09/11/2018 cuia Tha tuéng Chinh
phti ban hanh Quy dinh ché do hop trong hoat dong quan ly, diéu hanh cia co
quan thudc hé théng hanh chinh Nha nudc.

c. Cac Quyét dinh cua Thu tuéng Chinh pha: S6 78/2001/QD-TTg ngay
16/5/2001 vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung dién thoai
cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong doi véi can bo lanh dao trong cac co
quan hanh chinh, don vi su nghiép, to chitc chinh tri, cac té chac chinh tri - xa
hoi; s& 179/2002/QD-TTg ngay 16/12/2002 vé stra ddi, bd sung Quyét dinh sb
78/2001/QD-TTg ngay 16/5/2001;

d. Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014 cia
B6 Tai chinh - B N6i vu quy dinh ché do tu chy, tu chiu trach nhiém vé sir
dung kinh phi quéan 1y hanh chinh di véi cac co quan nha nuéc;

d. Théng tu lién tich sé 73/2015/TTLT-BTC-TTCP ngay 12/05/2015 cua
Bo Tai chinh - Thanh tra Chinh phu Quy dinh ché do quan ly, cdp phat trang
phuc d6i voi thanh tra vién, can bo, cong chic, vién chac 1am viéc tai cac co
quan thanh tra nha nudc;

e. Cac Thong tu cua Bo Tai chinh: S6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011
quy dinh ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nam ddi véi can bo, céng chrc,
vién chirc lao dong hop ddng lam viéc trong cac co quan nha nuédc va don vi su
nghiép cong lap; so 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 sira doi, bd sung mot sb
diéu ctia Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011; s6 102/2012/TT-BTC
ngay 21/6/2012 quy dinh ché d cong tac phi cho can bo, cong chirc Nha nudc di
cdng tac ngan han ¢ nudc ngoai do ngan sach Nha nudc bao dam kinh phi; sb
153/2013/TT-BTC ngay 31/11/2013 quy dinh vé thu tuc thu, nop tién phat, bién
lai thu tién phat va kinh phi tir ngan sach nha nudc dam bao hoat dong cua luc
lwgng xir phat vi pham hanh chinh; s6 338/2016/TT-BTC ngay 28/12/2016 quy
dinh 1ap du toan, quan ly, s dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc
dam bao cho cong tac xay dung van ban quy pham phép luat va hoan thién hé
thng phap luat; sé 24/2019/TT-BTC ngay 22/4/2019 huéng dan mot sé ndi dung
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cua Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 quy dinh tiéu chuan, dinh
muc si dung xe 0 t6; Thong tu S6 29/2003/TT-BTC ngay 14/4/2003 hudng dan
thuc hién ché do sir dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong
d6i vai can bo 1anh dao trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép, té chic
chinh trj, cc t6 chtc chinh trj x& hoi; s6 10/2007/TTLT-BLDTBXH-HCCBNV-
BTC-BQP ngay 25/7/2007 huéng dan thuc hién mot s diéu Nghi dinh sé
150/2006/NB-CP ngay 12/12/2006 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot sb diéu phép 1énh cyu chién binh:

f. Van ban hop nhat s6 17/VBHN-BTC ngay 04/3/2014 ctua B¢ Tai chinh
vé viéc ban hanh Quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc si dung dién thoai cong vu
tai nha riéng va dién thoai di dong dbi véi can bo 1anh dao trong co quan hanh
chinh, don vi su nghiép, té chic chinh tri, té chirc chinh tri - xa hoi;

g. Cac Nghi quyét cia HPND tinh: S6 14/2019/NQ-HPND ngay
23/7/2019 ban hanh quy dinh ché do tiép khach nudc ngoai, t6 chuc hoi nghi,
hoi thao qudc té vé chi tiép khach trong nudce trén dia ban tinh;

h. Céc Quyét dinh cia UBND tinh Lai Chau: S6 36/2017/QD-UBND ngay
23/8/2017 ban hanh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi trén dia ban
tinh Lai Chau; s6 06/QD-UBND ngay 21/02/2018 ban hanh Quy dinh cong tac thi
dua khen thudng trén dia ban tinh Lai Chau; s6 1147/QD-UBND ngay 26/8/2022
cua UBND tinh Lai Chau cong b xép loai duong b dia phuong dé xac dinh
cudc van tai dudng bo trén dia ban tinh Lai Chau; s6 41/2022/QD-UBND ngay
04/11/2022 ctia UBND tinh Lai Chau quy dinh mac tiéu hao nhién liéu ddi véi xe
0 td cua cac co quan, to chirc, don vi ¢o sir dung kinh phi ngan sach nha nudc trén
dia ban tinh Lai Chau;

i. Cac cong vin, théng bao khéc: Thong béo sé 1976/TB-SGTVT ngay
21/11/2022 cua So Giao thdng van tai thdng bao dinh muc tiéu hao nhién liéu
theo thiét ké cua phuong tién; so6 2039/TB-SGTVT ngay 02/12/2022 cia S¢ Giao
thong van tai théng bao muc tiéu hao nhién ligu theo thiét ké caa phuong tién.

Piéu 3. Ngudn kinh phi

Nguén kinh phi ciia S Céng Thuong, bao gom:

1. Ngudn kinh phi do ngan sach nha nu6c cap (kinh phi thwong xuyén va
kinh phi khong thuwong Xuyén).

2. Nguon thu phi, 1& phi dé lai theo quy dinh, cac khoan thu hop phép
khac theo quy dinh cta phap luat.

Chuwong 11 '
QUY PINH CU THE

Piéu 4. Chi thanh toan ca nhan
1. Tién luong, tién céng va cac khoan phu cap: Thuc hién theo ché do,
chinh sach quy dinh hién hanh va duoc chi tra 01 lan/thang vao tai khoan ca



4

nhan caa cdng chirc va nguoi lao dong trong khoang thoi gian tir ngay 01 dén
ngay 15 hang thang.

- D6i véi phu cap trach nhiém hudng dan tap su: Puge hudng phu cap
trach nhiém bang 0,3 so véi mac lwong co & trong thoi gian huéng dan tap su,
duoc tra vao cung ky luong hang thang (cac phong chuyén mén c6 cong chuc
tap suw ¢ trach nhiém phdn céng nguwoi cé nang e va kinh nghiém vé nghiép vu
huéng ddn cho cdng chire tap su, bdo cdo Gidm déc So va théng bdo cho Vin
phong S¢ biét dé tham muru trinh Gidm doc Sé quyét dinh phdn céng hwréng dan
tdp sur va thuc hién chi tra phu cdp trach nhiém theo quy dinh).

- Dbi véi ché do phu cép hoi cyu chién binh trong co quan ki€ém nhi¢m
cong tac Hoi thi mire phu cip ddi véi Chu tich Hoi bang 7%, mirc luong hién
huong cong véi phu cap chitc vu 1anh dao va tham nién vuot khung (néu cd).
Phuy cap kiém nhiém dugc chi tra cung ky luong hang thang khong dung dé tinh
d6ng bao hiém x3 hoi, bao hiém y té. Khi thoi lam coéng tac Hoi Cyu chién binh
thi tir thang tiép theo thoi hudng phy cap kiém nhiém.

- Pbi voi tién luong cua céng chire va ngudi lao dong nghi 6m dau, thai
san: Do co quan Bao hiém x& hoi chi tra theo ché do quy dinh.

2. Céc khoan trich nop theo luong, bao gom: Bao hiém xa hoi, bao hiém y
té, bao hiém that nghiép, kinh phi cong doan thyc hién theo quy dinh hién hanh.

3. Chi ché d6 1am thém gio: Puoc thanh toan theo quy dinh hién hanh,
cac phong chuy@n mon chu dong xay dung ké hoach va phan cong cong viéc dat
hiéu qua trong gio hanh chinh, dam bao hoan thanh ké hoach cong tac duoc
giao. Truong hop c6 cong viéc dot xuat, nhiém vu cap thiét lam viéc ngoai gio
thi phai duoc Giam doc S¢ hoidc ngudi duoc iy quyén phé duyét ndi dung cong
viéc, trudc khi 1am ngoai gio phai thong bao cho Vin phong S¢ biét dé theo dbi
cham céng lam viéc ngoai gio.

Ho so, thil tuc thanh toan tién lam thém gio, gom: Giay dé nghi thanh
toan; bang cham cong 1am thém gio va giay bao lam thém gio, bang thanh toan
tién 1am thém gio phan 4nh dung, da céc noi dung, chi tiéu theo mau quy dinh.

Piéu 5. Chi khen thwéng

Viéc trich 1ap va quyét dinh khen thuong thuc hién theo quy dinh cua
Luat Thi dua khen thudng va cic vin ban huéng dan hién hanh.

Piéu 6. Ché @9 nghi phép

1. Thoi gian nghi phép: Phép nam nao duoc bd tri nghi dut diém nam d6
(khong qua 2 ldn/nam); trudng hop vi cdng viéc khong thé bé tri nghi trong nam
va dugc Lanh dao So dong y thi duoc gop thoi gian nghi phép theo quy dinh.
Cong chirc, nguoi lao dong nghi phép phai c6 don xin nghi phép: Bdi véi
truong, pho cac phong chuyén mon phai c6 xac nhan caa lanh dao S&; dbi Voi
cOng chirc va nguoi lao dong con lai phai co xac nhan caa truong, phd phong
chuyén mdn, giri Van phong S¢ theo di, cap gidy nghi phép vé tham gia dinh
cha me d¢é, cha me vo hoic chdng, con hoic thim qué quan.
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2. Ché d6 thanh toan: Chi dugc thanh todn mét 1an, thai han thanh toén
dén hét 31/01 nam sau, cu thé:

- Tién vé tau, xe (thanh todn cho mér ot di, vé): Muc thanh toan theo gia
ghi trén vé, héa don mua vé (khong bao gébm céc chi phi dich vu khéc) bang
phuong tién van tai hanh khéach phé théng phi hop véi tuyén duong di nghi
phép. Truong hop tu tuc phuong tién dugc thanh toan twong tng véi mac gia
van tai hanh khéach théng dung pht hop tuyén duong nghi phép.

- Phu cép di dudng: Mtc thanh toan twong dwong vai phu cép luu tra theo
ché do cong tac phi hién hanh, ngay di duong thuc hién theo Bo Luat Lao dong.

3. Truong hop do yéu cau cong viéc co quan khdng bd tri duoc thoi gian
cho cdng churc va nguoi lao dong nghi phép (cé xac nhgn cua Lanh dao So va
dong Y cua ca nhan khéng nghi phép ndm) thi duoc thanh toan tién hd trg, boi
dudng cho cong chirc va ngudi lao dong cho sé ngay nghi phép nam. Murc hd tro
duogc thanh todn bang luong ngach bac, chic vu (néu cd) cho sé ngay nghi phép
nam. Thoi gian chi tra duoc thuc hién trong nim va duoc quyét toan vao nién do
ngan sach hang nam, theo quy dinh cta Luat Ngan sach.

Piéu 7. Ché d cong tac nwéc ngoai

Thuc hién theo Théng tu s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 cia Bo
Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi cho can bd cong chic nha nudc di cong
t4c ngan han nudc ngoai do ngan sach Nha nuéc dam bao kinh phi.

Piéu 8. Thanh toan dich vu céng cong

Gom cac khoan chi tién xing, dau va rira xe 6 t0.

1. Binh muc tiéu hao nhién liéu quy dinh cu thé cho xe & t& Mitsubishi
Pajero 3.0, bién kiém soat 25C-0180 la: 22 Iit/100km (Trwong hop xe 6 td hoat
déng trén cac tuyén dwong giao thdng chiea hinh thanh; dwong logi 6; dwong c6
nhiéu chuéng ngai vat; dwong héng do mura lii; lut 16i; tron; 1dy; xe di khdo sat
tuyén dwong co dia hinh xdu thi dinh mac tiéu hao nhién liéu dwoc tinh 1a 25
lit/100km).

2. binh muc tiéu hao nhién liéu quy dinh cu thé cho xe 6 t6 Toyota
Fortune, bién kiém soat 25A-00078 1&: 19 1it/100km (7rwong hop xe 6 td hoat
déng trén cac tuyén duong giao théng chwa hinh thanh,; dwong loai 6; dwong co
nhiéu chwéng ngai vdt; dwong hong do muea lii; lut 13i; tron; lay; xe di khdo sat
tuyén dwong co dia hinh xdu thi dinh mac tiéu hao nhién liéu dwoc tinh 1a 22
lit/100km).

3. Chiéu dai ching duong tinh cho mdi xe phuc vu di cong tac (cd ot di
va lwot vé) tir thanh phd Lai Chau dén céac huyén trong tinh nhu sau:

- Tam Puong: 65 km

- Phong Thé: 65 km

- Sin Ho: 135 km

- Tén Uyén: 120 km

- Than Uyén: 210 km



- Nam Nhun: 280 km

- Ma Lu Thang: 105 km

- Muong Té: 290 km (Pi tuyén Pa Tan - Muong Te)

- Muong Té: 400 km (Di tuyén QL 4D va tinh 16 127)

- Chiéu dai chiang duong di cong tac néu trén dwgc tinh tir trung tam
Thanh phd Lai Chau dén trung tdm cac huyén, x& trong tinh, néu phéat sinh
chang duong phuc vu ndi thi tai noi dén cong tac thi dugc cong thém quéng
duong tir trung tdm huyén, xa dén noi cong tac nhung phai c6 xac nhan cua
Lanh dao co quan hoac nguoi dung xe.

- Ngoai cac huyén trong tinh Lai Chau quy dinh néu trén, khi di cong tac
ngoai tinh 1ai xe ké d6 dai quang duong theo sé km di thuc té tir noi di dén noi
cong tac va phai duoc ky xac nhan caa nguoi dung xe hoac Thu truéng co quan.

4. Nguyén tic st dung xe 0 t0: Xe 0 tO la tai san Nha nudc trang bi dé
phuc vu cac hoat dong cua co quan, duoc st dung dé dua dén Lanh dao S¢ di
cong tac, khong duoc s dung vao muc dich ca nhan. Trudng hop ¢ yéu cau
dic biét sir dung vao muc dich riéng thi phai duoc Giam déc S¢ ddng v va cé
nhan d6 phai chiu moi chi phi.

b) L&i xe co trach nhiém dwa, d6n Lanh dao di cong tac theo 1énh diéu xe
cua Chanh Van phong S¢.

¢) Tién xang xe 0 to di cong tac thanh toan theo thyc té sé km sir dung cho
ting dot di cong tac; 14i xe khi str dung xe di cong tac phai cin ctr vao ké hoach
cong tac, lénh diéu xe.

5. Rura xe 0 t6: Mdi chuyén di cong tac (ra khéi dia ban thanh phé) dugc
thanh toan 2 lan rira/xe (cd di va vé), s6 tién thanh toan khong vuot qua 60.000
d6ng/01 lan riza xe va phai ¢ ching tir hop 1é theo quy dinh.

Piéu 9. Quan ly, sir dung vt tw viin phong

Viéc s dung vin phong pham va cong cy, dung cu phai phi hop, trén
tinh than tiét kiém; day manh tng dung CNTT trong viéc xu 1y, trao d6i va guri,
nhan vin ban trén hé thdng quan 1y van ban diéu hanh caa S nham tiét kiém toi
da vat tu, van phong pham.

- Trudc ngdy 25 vao thang cudi quy, cin ctr yéu cau thuc té cong viéc
phat sinh, cac phong dé xuat nhu cau sir dung van phong pham, cong cu, dung
cu cua quy sau gui Van phong Sé. Vian phong S& ¢6 trach nhiém tham dinh nhu
cau, tdng hop trinh 1anh dao S¢ duyét trudc khi mua sam va thanh toan theo
dung quy dinh hién hanh, thuc hién viéc theo ddi xuit - nhap theo quy dinh.

- Pi v6i nhan vién van thu: Trong qua trinh sir dung phai ma sé ghi chép,
theo ddi str dung; cudi thang d6i chiéu, quyét toan vai ké toan theo quy dinh.

- Viéc st dung may vi tinh, muc in: Chi st dung vao cong viéc chuyén
mon nghiép vu, khdng str dung cac hoat dong vui choi dién tir. Khi may tinh,
may in hu hong hoac may in hét muc, cac phong bao Vian phong S&, khong tu y
goi thg stra chira hoac mang may tinh, may in ra ngoai co quan.
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- Pdi vai vat tu, van phong pham khéac néu phat sinh, do yéu cau nhiém
vu chuy@n mén thi cac phong lap du tri giri Van phong S¢ dé bao cao Giam dbc
S& hodc nguoi duoc uy quyén xem xét, giai quyét.

Piéu 10. Cac khoan chi thdng tin, lién lac

Gdm cac khoan chi nhu: Cude dién thoai, fax, cude buu chinh, sach, bao...

1. B6i véi dién thoai: Dién thoai trang bi tai cac phong 1am viéc chi duoc
str dung vao viéc cong, muc sir dung dién thoai duoc tinh bao gébm ca cudc thué
bao, cudc nodi hat, thué gia tri gia tang, tdi da cac murc quy dinh nhu sau:

- Giam dbc Sé: Ngoai quy dinh vé viéc thanh toan cude dién thoai tai nha
riéng 100.000 ddng/1 thang; dién thoai di dong 250.000 dong/l thang, thi tai
phong 1am viéc duoc trang bi mét may ¢b dinh véi dinh muc thanh toan tbi da
150.000 d6ng/1 thang.

- Pho Giam déc: Puoc trang bi mot may ¢ dinh tai phong 1am viéc, véi
dinh muc thanh toéan tbi da 1a 150.000 dong/1thang.

- Cac phong chuyén mon, Thanh tra So, Van phong Sé: Binh muc thanh
toan tbi da 1a 150.000 ¢6ng/phong/1 thang.

- Sim ky sé trén thiét bi di dong khoan phuc vu cho viéc phat hanh vian
ban di trén hé théng quan 1y van ban va diéu hanh cua So t6i da 1a 200.000
d6ng/1 ca nhan Lanh dao So.

Trong truong hop su dung cude dién thoai vuot qua mac quy dinh néu
trén do phuc vu vao cdng viéc chuyén mon thi cac phong phai c¢é thuyét minh va
dugc Giam doc S hodc ngudi dugc uy quyén dong y thi dugc thanh toan.

2. Déi véi sach, bao, tap chi: Cac phong tu khai thac thong tin trén mang
internet; trong truong hop dac biét phai mua sach, béo, tap chi phai duoc su
ddng y cua lanh dao Sé.

3. Bdi véi cong van giri di: Vin phong S xem xét hop ddng véi Buu dién
tinh Lai Chau hang ngay cir nhan vién dén nhan cong van tryc tiép tai vian thu,
cudi thang ké toan ddi chiéu bang ké va can ctt hoa don cua Buu dién tinh Lai
Chau dé thanh toan.

4. B6i véi khoan chi cho cong tac tuy@n truyén, quang céo: Can cir vao
noi dung da dugc lanh dao Sé phé duyét va hoa don chi thyc té sau khi nghiém
thu dé thanh toan.

Piéu 11. Ché dd hdi nghi, hoi hop, tap huan; tiép khach

1. Viéc thanh toan ché d6 hoi nghi, hoi hop, tap huan: Thuc hién theo quy
dinh tai Quyét dinh sb 36/2017/QD-UBND ngay 23/8/2017 cua UBND tinh Lai
Chau quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia ban tinh, cu thé:

- P6i véi viéc to chire hoi nghi co quy md 16n phai c6 ké hoach va thoi
gian to chuc hoi nghi dugc lanh dao S¢ phé duyét bang vin ban.

- Trang tri khanh tiét va chi thué hoi trudng dugc thanh todn theo quy
dinh trén tinh than hop ly, tiét kiém, hiéu qua.
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- Chi thu lao cho giang vién, bao céo vién thuc hién theo khoan 1, 2, 3, 4,
Piéu 4 Nghi quyét s6 11/2019/NQ-HPND ngay 23/7/2019 ctia HPND tinh.

- Cong tac phi cua giang vién, bao céo vién do co quan, don vi chi tri to
chtc hoi nghi, tap huin thuc hién chi tra theo quy dinh tai Diéu 6, 7, 8 Quyét
dinh s6 36/2017/Qb-UBND ngay 23/8/2017 caa UBND tinh Lai Chau.

- Chi giai khét gitra gio: 15.000 d6ng/budi/dai biéu.

- Chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong huong luong tir co
quan nha nudc, don vi sy nghiép cdng lap va doanh nghiép nha nudc theo dinh
murc, cu thé:

+ Hoi nghi t6 chuc tai thanh phé: 150.000 ddng/ngay/ngui.

+ Hoi nghi t6 chuc tai cac huyén: 120.000 dong/ngay/ngudi.

+ Hoi nghi t6 chuc tai xa, phuong, thi tran (khdng phan biét dia diém to
chizc): 90.000 dong/ngay/ngudi.

2. Chi tiép khach: Thuc hién theo Cong van s6 2130/UBND-KTN ngay
25/9/2019 cua UBND tinh Lai Chau vé viéc trién khai thuc hién Nghi quyét
14/2019/NQ-HPND ngay 23/7/2019 ctua Hoi dong nhan dan tinh vé quy dinh
ché d tiép khach nudc ngoai, to chic hoi nghi, hoi thao québc té va tiép khach
trong nudc trén dia ban tinh, cu thé nhu sau:

- Can ctt tinh hinh thyc té, Giam doc So quyét dinh t6 chac tiép cac doan
khach dén cong tac, 1am viéc tai S¢, gom: Co quan Bo Cong Thuong, cac co
quan, to chtc thuoc Bo, cac co quan trung wong, S& Cong Thuong céc tinh,
thanh phé truc thudc trung wong va cac doan khach do lanh dao Uy ban nhan
dan tinh dy quyén, giao nhiém vu. Trong trudng hop dic biét, Giam doc So
quyét dinh viéc t6 chuc tiép khach doi véi cac co quan, to chire lién quan dén
cong tac cua nganh trén dia ban tinh.

- Mutc chi tiép khach khong qua 400.000 dong/nguoi/ngdy (dd bao gom
do uong).

- C4c phong chuyén mén duoc giao nhiém vu don, tiép khach phai lap ké
hoach cu thé trinh Giam déc So phé duyét (ké hoach phdi ghi rd néi dung, thanh
phan, thoi gian, sé luwong va dinh mac chi tiép khach).

Piéu 12. Ché d¢ cong tac phi

1. Biéu kién thanh toan cong tac phi, gom:

- Buoc lanh dao So cur di cong tac hoac dugc moi tham gia doan cong tac.

- C6 da chung tir dé thanh toan theo quy dinh tai Piéu 11, Quyét dinh s6
36/2017/QD-UBND ngay 23/8/2017 cia UBND tinh Lai Chau Quy dinh ché do
cong tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia ban tinh.

2. Nhirng truong hop sau day khong duoc thanh toan cong tac phi:

- Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co so y té, nha diéu dudng, dudng suc.

- Nhitng ngay hoc & truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngin han da
dugc huong ché do ddi véi nguoi di hoc.

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.
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- Nhitng ngay duoc giao nhiém vu thuong trd hoac biét phai tai mot dia
phuong hoic co quan khac theo quyét dinh cua cap c6 tham quyén.

3. No6i dung va mtc chi céng tac phi

3.1. Thanh toan tién tau xe:

- Thanh toén tién vé xe 6 t6: Theo gia vé xe d td khach phé thong (giwong
nam) dugc niém yét va quy dinh cho tuyén duong.

- Thanh toan tién vé tau hoa: Theo gia vé giwdng nam cua nganh duong
sat phat hanh phl hop véi cung dudng di cong tac.

(Gi& vé trén khong bao gom céc chi phi dich vy nhuw: Tham quan du lich,
cac dich vu ddc biét theo yéu cau).

- Thanh toan vé may bay: Can ct tinh chat cong viéc caa chuyén di cong
t4c va pham vi ngudn kinh phi dugc giao, Giam déc S¢ xem xét, quyét dinh phé
duyét cho cong chirc di cong tac bang phuong tién may bay dam bao nguyén tac
tiét kiém, hiéu qua; tiéu chuan duoc thanh toan vé may bay di cong tic trong
nuéc 1a gia vé hang ghé pho thang.

- Thanh toan khoan phuong tién cho cdng chirc dugce ctr di ¢éng tac gom:

+ D6i voi 1anh dao S¢ khoan phuong tién trong trudng hop co quan khéng
bd tri dugc xe 6 t6 ma ca nhan tu tic phuong tién khi di cong tac thi duoc thanh
toan theo hinh thirc khoan tuong duong véi chi phi tiéu hao nhién li¢u binh quén
cac phuong tién dang duoc ap dung tai co quan; thanh todn cac khoan chi phi
cau, pha, g xe, rira xe.

+ Pdi can bo, cong chirc khong co tiéu chuan dugc bd tri xe 6 to khi di
cong tac cach try so co quan 15 km tro 1én néu ty tic bang phuong tién ca nhan
thi dugc thanh toan khoan tién tu tac phuong tién theo sé km thuc té nhan voi
don gia khoan (gid vé binh qudn/0lkm déi véi timg tuyén dwong quy dinh cho
phurong tién hanh khach phé bién trén dia ban hodc gidy dé nghi thanh toan
quang dwong da di twong dwong theo gia vé xe 6 td hién hanh dwoc niém yét cua
nganh duwong bg, dirong sat phat hanh theo quy dinh cia phap ludt).

3.2. Thanh toén tién phu cip luu tra:

Phu cap luu tra duoc tinh tir ngay bat dau di cong tac dén khi két thic dot
cong tac tro vé co quan. Muc phu cép luu tra chi tra cho nguoi di cong tac 1a
200.000d6ng/ngay, truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) mic
chi phu cép luu tra 14 150.000d6ng/ngay.

3.3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tc:

- Nguoi duoge co quan cir di cong tac thanh toan tién thué chd nghi theo
phuong thtic thanh toan theo gia thué thuc té (cé hod don hop phéap) phai dugc
sy dong y cua Lanh dao S&, cu thé nhu sau:

+ Pi cong tac tai cac quan cua Thanh phé Ha Noi, Thanh phd H6 Chi
Minh, Thanh phd Hai Phong, Thanh phd Can Tho, Thanh phé Pa Nang...,
Thanh phé 1a @6 thi loai | thudc tinh: Muc thanh toan téi da khong vuot qué
900.000 d6ng/ngay/phong/2 nguoi; truong hop di cong tic mot minh hoic doan
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cong tac co Ié nguoi hoac lé nguoi khac gidi thi dugc thanh toan theo muc thué
phong téi da khong qua 900.000 ddng/ngay/phong.

+ Pi cong tac tai cac huyén thudc cac thanh phé truc thudc Trung uong,
tai cac huyén, thi x&, thanh phd con lai thugc tinh: Muc thanh toan ti da khong
vuot quéa 700.000 dong/ngay/phong/2 ngudi; truong hop di cong tic mot minh
hodc doan cong tac c6 1¢é nguoi hoac 1€ ngudi khac gidi thi dugc thanh toan theo
muc thué phong ti da khong qua 700.000 dong/ngay/phong.

+ Pi cong tac nodi tinh: Muc thanh toén téi da khong vuot qua 500.000
ddng/ngay/phong/2 ngudi; truong hop di cong tac mot minh hodc doan cong tac
c6 1é ngudi hoic 1é ngudi khac gidi thi dugc thanh toan theo muc thué phong toi
da khéng qua 500.000 dong/ngay/phong.

- Nguoi duge co quan cir di cong tac dugc thanh toan tién thué chd nghi
theo phuong thirc khoan theo cac mirc nhu sau:

+ Pi cong tac tai cac quan cua Thanh phé Ha Noi, Thanh phd Ho Chi
Minh, Thanh phé Hai Phong, Thanh phé Can Tho, Thanh phé Pa Ning...,
Thanh phd 1a d6 thi loai | thudc tinh: Mac thanh toan la 450.000
dong/ngay/nguoi.

+ Pi cong tac tai cac huyén thuoc cac thanh phé truc thuoc Trung uong,
tai cac huyén, thi x&, thanh phd con lai thudc tinh: Mac thanh toan 1a 350.000
dong/ngay/nguoi.

+ Pi cong tac tai cac thi tran, thanh phé trong tinh: Muc thanh toén la
250.000 dong/ngay/ngudi.

+ Di cong tac tai cdc x&@ trong tinh: Muac thanh toan la 150.000
dong/ngay/nguoi.

- Trudng hop c&n bo di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi
ngay, hoac do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tur
18M"00 dén 24"00 cung ngay, thi dugc thanh toan tién thué chd nghi bang 50%
murc khoan twong (ng; khdng thanh toan khoan tién thué phong nghi trong thoi
gian di qua dém trén tau hoa, thuyén, tau thay, may bay, 6 to va cac phuong tién
di lai khac.

- Truong hop can bo, cong chic di cong tac dén co quan, don vi da bb tri
va thanh toan tién thué phong nghi, thi ngudi di cong tac khong duoc thanh toan
khoan tién khoéan thué chd nghi. Néu phét hién nhiing truong hop cong chic,
nguoi lao d6ng da duoc co quan, don vi noi dén cong tac bé tri chd nghi khéng
phai tra tién nhung vin dé nghi co quan thanh toan khoan tién khoan thué chd
nghi, thi ngudi di cong tac phai nop lai sé tién da thanh toan cho co quan, dong
thoi phai bi xtr ly ky luat theo quy dinh hién hanh,

3.4. Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang:

Déi vai cdng chirc ké toan do dic thi caa cdng viéc phai thuong xuyén di
giao dich tai Kho bac, Ngan hang, Bao hiém...; duoc thanh toan tién hd tro xing
xe véi mac khoan 500.000 ddng/ngudi/thang.
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3.5. Truong hop di cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién
co quan thi dugc thanh toan theo quy dinh hién hanh cia UBND tinh.

4. Chirng tir thanh toan tién ty tuc phuong tién, phu cip luu trd, tién thué
chd nghi theo phwong thirc khoan, gom: Vian ban hoic ké hoach cong tac da duoc
Giam dbc So hoic nguoi dugc uy quyén phé duyét; bang ké d6 dai quing duong
di cong tac duge Giam ddc S hodc nguoi duoc uy quyén duyét; gidy di duong co
ky duyét, dong dau cia Giam déc So hodc nguoi duoc uy quyén cir can bo di
cong tac va ky xac nhan déng déu ngay dén, ngay di cta co quan noi céng chrc,
ngudi lao dong dén cong tac (hodc cua khéach san, nha khdch noi luu trii).

Sau chuyén cong tac 07 ngay ké tir ngay két thic chuyén cong tac (khong
ké ngay nghi hogc ngay 18) céng chiic, ngudi lao dong duoc cir di cong tac phai
nop bang ké dé nghi thanh toan va céc ching tir c¢é lién quan cho ké toan thanh
toan. Néu qua thoi gian trén (khéng cé Iy do chinh ding) ké todn cd quyen tir
chéi khdng nhan chiing tir thanh toan. Trong vong 07 ngay ké tir ngay nhan
duoc bang k&, chang tir thanh toan, ké toan phai hoan tat thu tuc thanh toan.

Piéu 13. Sira chira thwong xuyén

- Cac khoan chi stra chira nho vé thiét bi, dung cu van phong va phuong
tién phuc vu cho cong tac chuyén mén; cac khoan chi vé sua chira, bao dudng
(theo dinh ky) phai c6 phiéu bao hong néu rd ly do hong giri Van phong Sé xem
Xét cho stra chira; trudng hop tai san sta chira ¢é gid tri tir 10 triéu dong tro Ién,
Chanh Vin phong bao cao Giam doc S¢ hodc ngudi dugc uy quyén xem xét va
phé duyét trude khi sua chira.

- Khi can phai stra chira, thay thé phu ting xe 6 td, xe lai xe phai thong
bao cho Chanh Vin phong dé lap bién ban xac dinh hu hong, bao céo lanh dao
So. Lai xe khong duoc tu v stra chira, thay thé khi chua c6 ¥ kién phé duyét va
cac thu tuc theo ding quy trinh trudc khi sira chita. Truong hop xe ¢6 su ¢,
hong dot xuat trén dudng di cong tic ma phai sira chita, thay thé ngay, lai xe bao
c40 Chanh Vin phong va lanh dao S& xem xét, quyét dinh.

Piéu 14. Cac khoan chi khac

1. Cac khoan chi ché, nudc trong gio lam viéc cho cdng chire va nguoi lao
dong theo muc 1,5kg ché/1thang/1 phong (doi véi phong cé dwedi 7 nguoi) va
03kg ché/thang/phong (dsi véi phong co tir 7 nguwoi tré 18n), ban lanh dao so
theo thyc té phat sinh. Van phong So ¢6 trach nhiém tong hop theo dé nghi caa
cac phong, mua va phat cho ban lanh dao, cac phong.

2. Cac khoan chi phi nghiép vu chuyén moén cia nganh: Cac phong
chuyén mén khi ¢6 nhu cau mua tai liéu phai dugc Giam d6c S hodc nguoi
duogc uy quyén phé duyét thi duoc mua tai liéu va thanh toan theo quy dinh.

3. Chi tién mua bao hiém xe 6 t0: Hang nim, ké toan can cir vao ho so
mua bao hiém xe 6 t6 cta co quan, kém theo chang tir thuc té dé thanh toan.

4. Chi cho hoat dong cong tac Bang: Thuc hién theo Quyét dinh sé 99-
QB/TW ngay 30/5/2012 cta Ban Chap hanh Trung wong vé ban hanh Quy dinh
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ché do chi hoat dong cong tac dang cua té chirc co so dang, dang bo cap trén
truc tiép co so.

5. P6i véi mot s6 khoan chi Khac (chiea cé trong quy dinh trén) Vin
phong S tong hop bao céo Tap thé Lanh dao So, théng nhat quyét dinh.

Piéu 15. Chi mua tai san cé dinh (TSCP)

Can ctr vao ché do, tieu chuan dinh muc va sé luong TSCP thiéu nhu:
May vi tinh, TSCP khac va kha nang can ddi ngudn kinh phi ciia co quan, Vin
phong S& tong hop, bao cao lanh dao S quyét dinh; viéc t6 chuc mua TSCPH
thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Piéu 16. Ndi dung chi thuc hién ché d$ khong tw cha

Can ctr vao noi dung du toan dugc UBND tinh giao, viéc to chuc quan ly
va st dung thuc hién theo quy dinh hién hanh.

biéu 17. Ndi dung chi nguén thu phi, 1& phi, thu xir phat

1. Nguon thu phi va 18 phi.

- Trich ndp ngan sach nha nudc theo quy dinh ddi véi timg loai phi, 18 phi.

- Trich 40% sé con lai dung dé ting luong theo quy dinh.

2. Sau khi da thuc hién nhiing khoan trich nop trén, sé phi va Ié phi con
lai duoc chi theo quy dinh hién hanh.

3. Kinh phi duoc trich tir cac khoan thu héi phét hién qua cong tac thanh
tra: Str dung kinh phi duoc trich lai thuc hién theo Thong tu s6 327/2016/TT-
BTC ngay 26/12/2016 quy dinh viéc lap du toan, quan Iy, st dung va quyét toan
kinh phi dugc trich cac khoan thu hoi phat hién qua cong tac thanh tra da thuc
nop vao ngan sach Nha nudéc.

Picu 18. Quan ly, sir dung ngudn kinh phi tiét kiém chi

Khi phét sinh cac khoan chi tir ngudn kinh phi tiét kiém chi, ké toan duoc
str dung tredc ngudn kinh phi thue hién tu chu va hach todn vao nguén tiét kiém
chi. Sau khi két thuc ndm ngan sach va hoan thanh cac nhiém vu cong tac dugc
giao, Van phong S¢ xac dinh s6 chi thuc té (trir cac khodn chi da hach toan vao
nguon tiét kiém chi) thap hon dy toan kinh phi quan 1y hanh chinh duoc giao
thuc hién ché do tu cha, chénh léch nay duoc xac dinh 1a kinh phi quan ly hanh
chinh tiét kiém dugc.

Viéc str dung nguon kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém dugc dé dung
chi cho nhirng noi dung sau:

1. Chi tra thu nhap tang thém cho cong chirc va nguoi lao dong cua co quan
thuc hién ché d6 tu cha dugc ap dung hé sb ting thém quy tién luong t6i da khong
qua 01 1an so véi mirc lwong cap bac, chirc vu do Nha nude quy dinh, dé chi tra thu
nhap ting thém cho cong chiic va ngudi lao dong (theo nguyén tac phdi gean véi
hiéu qud, két qua cong viéc cua tirng nguwoi hodgc ting bg phdn truc thugc).

Chi tra thu nhap tang thém cho céng churc, nguoi lao dong: Can ctr vao
xép loai céng chirc, nguoi lao dong va sé kinh phi tiét kiém dugc hang nam dé
tinh theo cong thurc sau:
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- S tién thu nhap ting thém cta mdt cng chic, nguoi lao dong bang (=)
hé s6 xép loai cua cong chirc, ngudi lao dong d6 nhan véi (x) s tién tiét kiem
binh quan nhan véi (x) s6 ngay céng thyc té 1am viéc trong nam.

S6 tién tién kiém binh quan bang (=) tong sb tién kinh phi tiét kiém dugc
dung dé chi tra thu nhap tang thém cho cong chirc va ngudi lao dong chia cho (;)
tong sd ngay cong cua cong chirc va ngudi lao dong, chia cho tong hé sé xép
loai cua cong chuac, nguoi lao dong.

- Hé s6 xép loai dugc quy dinh nhu sau:

+ Hoan thanh xuét sic nhiém vu: 1,05

+ Hoan thanh tét nhiém vy; 1,0

+ Hoan thanh nhiém vu: 0,9

- Pbi véi cong chire va ngudi lao dong khong hoan thanh nhiém vu: Tap
thé 1anh dao So phdi hop véi Ban Chap hanh Cong doan co sé xem Xét thong
nhat muc chi hd trg cu thé.

2. Chi céc khoan phuc loi tap thé trong co quan, cu thé nhu sau:

- Chi cé4c ngay I8 va tét duong lich: Khong qua 1.000.000 dong/nguoi.

- Chi Tét Nguyén dan: Khong qua 2.000.000 dong/ngudi.

3. S6 kinh phi tiét kiém duoc chua st dung hét, duoc trich 1ap quy du
phong 6n dinh thu nhap cho c¢éng chiic va chuyén sang nam sau tiép tuc st dung.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. T chirc thuc hién

Lanh dao cac phong cé trach nhiém trién khai dén toan thé cong chuc va
ngudi lao dong trong phong thuc hién dung ndi dung Quy ché nay.

Giao Vian phong S¢ theo dbi, kiém tra, giam sat viéc thuc hién noi dung
Quy ché nay.

Trong qué trinh t6 chic thuc hién, néu c6 nhiing ndi dung chwa phu hop,
lanh dao céc phong co trach nhiém phdi hop véi Vian phong Sé tham muu dé
Xuat voi Giam dbc Sé xem xét, stra doi, bd sung cho phi hop véi diéu kién thuc
tién ciia co quan va dang véi cac quy dinh hién hanh./.
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