UBND TINH LAI CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 315 /IKH-SCT Lai Chau, ngay 28 thang 02 nam 2024
KE HOACH

Cong tac van thw, luu trir nam 2024

Thuc hién Ké hoach sé 335/KH-UBND ngay 24/01/2024 cua Uy ban nhan
dan tinh Lai Chau vé cong tac van thu, luu trir trén dia ban tinh nam 2024. Sé
Cong Thuong xay dung Ké hoach cong tac van thu, luu trit nim 2024 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tuyén truyén, pho bién cac quy dinh phéap lut vé cong tac van thu, luu trix
dén cong chirc, vién chirc nham nang cao nhan thirc vai tro, tim quan trong cua
cong tac van thu, luu trir ciia S& va don vi truc thude.

- Phat huy vai tro cia cong tac van thu, luu trit trong hoat dong chi dao, diéu
hanh quan 1y van ban cua S& va don vi truc thudc gop phén nang cao hi¢u lyc,
hiéu qua; dua cong tac van thu, luu trir di vao né nép, khoa hoc dam bao dung quy
dinh cua phap luat.

- Nang cao trach nhiém cua lanh dao S¢é trong viéc quan 1y, chi dao cong tac
van thu, luu trir dat hiéu qua cao; trach nhiém cua cong chuc, vién chuc cac
phong, don vi truc thudc trong viéc lap hd so cong vi¢c va ndp luu ho so, tai liéu
vao Luu trit co quan; didy manh ng dung céng nghé thong tin trong cong tac vin
thu, luu trtr.

2. Yéu cau

- Tang cuong chi dao cua lanh dao S& vé cong tac van thu, luu trir ddm béo
ding quy dinh cua phap luat; Cac phong, don vi truc thugc S& thuc hién nghiém
tuc cac quy dinh cua phap luat vé cong tac van thu, luu trit; hiéu dugc y nghia, vai
tro, tim quan trong ciia cong tac van thu, luu tri.

- Tap trung chi dao c6 hi¢u qua viéc 1ap hd so va giao nop ho so, tai liéu vao
Luu tr&t co quan, Luu trir lich str tinh. Pac bi¢t 1a cong tac tao 1ap ho so, tai lidu
dién tr cac phong, don vi truc thudc cua So

II. NOI DUNG

1. Quan ly, chi dao, thwe hién nhiém vu cong tac van thu, luu triv

- Tiép tuc phd bién ddy manh Gng dung céng nghé thong tin trong cong tac
van thu, luu trit ciia co quan theo ding quy dinh tai Nghi dinh 30/2020/ND-CP
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ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac van thu; cic chirc ning co ban ctia Hé
théng quan 1y tai liéu dién tir trong qua trinh xir Iy cong viéc quy dinh tai Thong tu
s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 B Noi vu quy dinh tiéu chuan dir liéu
thong tin dau vao va yéu ciu bao quan tai liéu luu trit dién tur.

- Xay dyng Danh muc hd so luu trit cia SO nam 2024, hudng dan cac
phong, don vi tryc thugc giao ndp hd so, tai liéu vé kho luu trit cta co quan va
dam bao theo dung quy dinh tai Thong tu 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 B
Noi vu quy dinh thoi han bao quan tai liéu.

- Cong tac to chire can b, tap hudn, bdi dudng nghiép vu. Cong chirc, vién
chtrc 1am cong tac van thu, luu trit dam bao kién, tiéu chuan, dap ung yéu cau
nhiém vu vé van thu, luu trit dién tir theo quy dinh ctia phap luat va cir cong chic,
vién chtrc tham gia cac 16p tap huin nghiép vu cong tac van thu, luu trit.

- Hoat dong nghiép vu luu trit

+ Thu thap, chinh 1y, xac dinh gi4 tri tai liéu luu trit ban gidy, dang bo tri 01
phong 1am kho luu trir hd so, tai liéu. Trong kho di duoc dau tu cac gia, ké phuc
vu cong tac bao quan, tra ctru hd so duge khoa hoc va thuan tién.

+ Tiép tuc chi dao viéc thuc hién sb hoa tai liu luu trit, cac dé an, hoat
dong trng dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac van thu, luu trir; chinh 1y bao
quan va td chirc st dung tai liéu luu trix, s6 hoa tai liéu luu tri.

2. Quan ly tai liéu tai Lwu trir co' quan va Luu trir lich sir tinh

- Quan 1y tai lidu Luu trit co quan, hudng dan nghiép vu van thu, luu trir doi
v6i cac phong, don vi truc thude 1ap hd so cong viée va thyc hién ké hoach thu
thap tai liéu vao Luu trlr co quan; ra soat, thuc hién viéc ti€u huy tai liéu hét gia tri
theo quy dinh cua phap luat.

- Quan ly tai liéu Luu trit lich st tinh, xay dung ké hoach, huéng dan cac
phong, don vi truc thudc vé hd so, tai liéu co gia tri bao quan vinh vién dé giao
nop Luu trit lich str tinh.

- Thuc hién thu thap, chinh 1y, xac dinh gia tri tai liéu luu trit; bado vé, bao
quan an toan tai liéu luu trir; td chure khai thac, sir dung tai li¢u luu tri.

3. Noi dung cu thé ciia Ké hoach (cé biéu chi tiét kém theo).

I1II. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ké hoach 14 cin cir dé cac phong, don vi truc thudc trong S¢ xiy dung
cac bién phap td chirc thuc hién c6 hiéu qua coéng tac van thu, luu trit. Pon vi
tryc thudc So guri bao cdo két qua thyc hién cong tac van thu, luu trit nam 2024
vé S& Cong Thuong (qQua Vin phong S6) trude ngay 05/12/2024 dé tong hop guri
S& No1 vu.
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2. Giao Vian phong So 1am dau méi cha tri, phdi hop, theo ddi, don doc cac
phong, don vi truc thude trién khai thue hién Ké hoach.

Can ctr ndi dung Ké hoach, yeu cdu Lanh dao cac phong, ban, don vi tryc
thudc S trién khai, thuc hién./.

Noi nhn: GIAM POC
- S& Noi vy,
- Lanh dao S¢;

- Céac phong, don vi tryc thudc S¢;
- Luwu: VT, VP.
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