UBND TINH LAI CHAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SONOI VU Péoc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 1840 /SNV-QLVTLT Lai Chau, ngay 2/ thang 7/ nam 2023

Viv tiép tuc trién khai, thuc hién cong
tac tao lap ho so dién tir trén Hé théng
quan 1y vdn ban va diéu hanh VNPT
IOFFICE

Kinh gui:
- Céc S¢, ban, nganh tinh;
- Céc co quan Trung wong dong trén dia ban tinh;
- Cac Doanh nghiép Nha nudc thudce tinh;
- UBND céc huyén, thanh phé.

Can ct Luat Luu trit nam 2011; Nghi dinh s6 01/2013/NB-CP ngay
03/01/2013 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Luu
trir; Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tac
van thu; K& hoach 1339/KH-UBND ngay 03/7/2020 ctia UBND tinh Lai Chéau
vé Luu trir tai liéu dién ti cua cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Lai Chau
giai doan 2020-2025.

Ngay 22/7/2021, S6 Noi vu da ban hanh Hudéng dan s6 1133/HD-SNV vé
tao lap hd so va ndp luu hd so, tai liéu dién tir vao Luu trit co quan trén dia ban
tinh Lai Chau; Ngay 25/11/2022, S& Noi vu da to chiac Hoi nghi tap hudn tao 1ap
ho so, tai liéu dién tir cho cac co quan, don vi trén dia ban tinh theo K& hoach sb
1525/KH-SNV ngay 27/10/2022. Qua theo ddi nhiéu co quan, t6 chirc trén dia
ban tinh da trién khai, 4p dung hiéu qua cong tac tao 1ap ho so dién tir trén He
théng quan 1y vin ban va diéu hanh, gép phan quan trong vao viéc xtr 1y thong
tin, gilp cho can bo, cong chirc, vién chie chu dong trong viée trién khai lap,
ndp luu hd so dién tir vao Luu trit co quan, kiém soat tot quy trinh, phuong phap

chét lugng hd so dién tir theo quy dinh.

Tuy nhién cong tac tao 1ap ho so dién tir tai mot sé co quan, t6 chirc trén
dia ban tinh con mot sé han ché nhu: chua khoi tao danh muc géc khi lap hd so;
quy trinh thuc hién cac budc tao 1ap hd so chua dam bao; tiéu dé ho so chua rd

rang con viét tit hodc ghi chung chung; muc hd so cong viée di duoc lap nhung
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chua c6 van ban trong ho so, hodc di l1ap hd so nhung méi cap nhat nhiing tap
file dinh kém chua c6 ludng vin ban di, dén trong hd so ...

Pé thyc hién tot cong tac tao 1ap ho so va nop luu hd so, tai liéu dién ti
vao Luu trir co quan theo quy dinh, S& N6i vu dé nghi cic co quan, t6 chuc, don

vi trién khai va thuc hién mdt s6 ndi dung sau:

1. Thu trudng cac co quan, td chure chi dao, don ddc, kiém tra can bo, céng
chure, vién chirc trong cong tac lap hd so cong viéc trén Hé théng quan 1y van
ban va diéu hanh, dam bao giao ndp ho so, tai liéu dién tir vao lwu trit co quan

theo quy dinh.

2. Céc co quan, t6 chuc thuong xuyén cap nhat tinh nang cia phan mém
quan ly van ban khi thyc hién cong tac lap ho so, giao ndp, ti€p nhan ho so dién
tir vao luu trir co quan dé c6 y kién dé€ xuat vdi co quan quan 1y va don vi cung

cap phan mém kip thoi diéu chinh hé théng dam bao thong sudt, hiu qua.

3. Tiép tuc trién khai, thyc hién Ké hoach s6 1339/KH-UBND ngay
03/7/2020 cua UBND tinh Lai Chau vé luu trit tai lidu dién tr cia cic co quan
nha nudc trén dia ban tinh Lai Chau giai doan 2020 - 2025. C4c co quan, to chirc
can cir danh muc hd so cong viée da hinh thanh trong hoat dong hang nim cia
co quan, don vi dé lua chon nhirng ho so, tai lidu co gia tri vinh vién giao ndp
vao luu trit lich st theo quy dinh.

Pé nghi Cic co quan, to chirc nghiém tac trién khai thuc hién. Trong qué
trinh trién khai, thuc hién néu c6 kho khan, vuéng mic dé nghi cac co quan, to
chirc lién hé vé S& Noi vu qua Phong Quan 1y Van thu, luu trit theo s6 dién thoai
02133.877.181 dé cung phdi hop, giai quyét./.

Noi nhén: KT. GIAM POC
- Nhu trén; A A A

- Phong Noi vu cac huyén, thanh phd; . P.HO GIAM BOC
- Luu: VT, QLVTLT.
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